Die Lutherstadt Eisleben schreibt fiir das Ausbildungs-
jahr 2025 eine Ausbildungsstelle eines/r

Verwaltungsfachangestellten der Kommunalverwaltung (m/w/d)

aus.

Die Lutherstadt Eisleben bietet zum 01. August 2025 einen Ausbildungsplatz zur
Ausbildung zum bzw. zur Verwaltungsfachangestellten der Fachrichtung
Kommunalverwaltung an.

Als Verwaltungsfachangestellte/r erwartet Sie ein interessantes Aufgabengebiet.

Sie Ubernehmen organisatorische Aufgaben in den Bereichen Personal, Haushalt
oder Beschaffung, bearbeiten Antrage und erstellen Bescheide. Sie sind
Ansprechpartner fur die Birgerinnen und Burger der Lutherstadt Eisleben,
beantworten Fragen und geben Auskiinfte.

Neben der praktischen Ausbildung in der Stadtverwaltung der Lutherstadt Eisleben
nehmen Sie am Berufsschulunterricht und an dienstbegleitenden Unterweisungen im
Studieninstitut fiir kommunale Verwaltung e. V. in Halle teil.

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre. Mindestvoraussetzung ist der erfolgreiche
Abschluss der Realschule. Neben guten Deutsch- und Mathematikkenntnissen
bendtigen Sie ein gutes Verstandnis rechtlicher Vorgénge und gesellschafts-
politischer Entwicklungen. Zudem sollten Sie tiber soziale Kompetenz und
Stressresistenz verfigen.

Die besonderen Pflichten des 6ffentlichen Arbeitgebers gegeniiber schwer-
behinderten Menschen werden gewahrleistet.

Bewerbungsunterlagen:

Schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben mit Begriindung
des Berufswunsches, Lebenslauf, aktuelles Lichtbild, Fotokopien der letzten beiden
Schulzeugnisse, Praktikumsbescheinigungen) bis 31. Januar 2025 an die:

Stadtverwaltung Lutherstadt Eisleben
Sachgebiet Personal

Markt 1

06295 Lutherstadt Eisleben

Ruickfragen im Zusammenhang mit lhrer Bewerbung werden unter der Rufnummer
03475/655130 beantwortet.

Wir weisen Sie darauf hin, dass im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
anfallend7e Kostén (z. B. Reisekosten, Kosten fir Nachweise) nicht erstattet werden.

Lutherstadt Eisleben, den 19.12.2024

Blrgermeister



